
Machtiging

3 E 0940k

- met blokletters invullen a.u.b.
- aankruisen wat van toepassing is

en/of het door de RDW erkend bedrijf

Kenteken

Postbus 30000
9640 RA Veendam
Telefoon 0900 07 39 (10 cpm)

1.

Naam

Opgemaakt te

Datum 

Handtekening
machtigings-

verlener

om namens hem ten aanzien van het voertuig met het kenteken

Ondertekening machtigingsverlener

Geboorte-
datum

Legitimatie-
soort

Legitimatie-
nummer

Ondergetekende (machtigingsverlener)

Naam bedrijf/
instelling

Nummer
K.v.K.

machtigingsverlener voor bedrijf/instelling (invullen indien van toepassing),2.

machtigt natuurlijk persoon3.

Naam

Adres

Postcode Woonplaats

Geboorte-
datum

Legitimatie-
soort

Legitimatie-
nummer

4.

Naam

Bedrijfs-
nummer Pasnummer

5.

Meldcode

de volgende handeling te laten verrichten6.

tenaamstelling

schorsing

Soort
handeling per kwartaal

per jaar

Houderschaps-
belasting

en een nieuw kentekenbewijs (of een deel daarvan) in ontvangst te nemen.

- let op de legitimatievoorschriften op de achterzijde 
- auteursrecht: Staat der Nederlanden 

lease

Naam
medewerker

Paraaf
medewerker

Ondertekening medewerker erkend bedrijf die heeft tenaamgesteld7.

voorbeeld



  

Toelichting algemeen
- Voor het laten tenaamstellen of schorsen dient de gemachtigde naast zijn eigen legitimatiebewijs ook een geldig

legitimatiebewijs van de machtigingsverlener te overleggen.
- Tenzij anders is aangegeven is als legitimatiebewijs toegestaan een origineel en geldig Nederlands rijbewijs of een 

origineel geldig Nederlands paspoort of een daarmee gelijkgesteld document vergezeld van een afschrift van de 
Gemeentelijke Basis Administratie (GBA), dat inhoudelijk juist is en niet ouder is dan drie maanden.

- Een uittreksel van de Kamer van Koophandel dient inhoudelijk juist te zijn, mag niet ouder zijn dan 1 jaar en mag in
kopie worden overgelegd. De naam van een tekenbevoegde machtigingsverlener (natuurlijk persoon) dient op het
uittreksel te staan. Een uitdraai van internet of KvK-online is niet toegestaan.

- De gemachtigde en de machtigingsverlener moeten minimaal 18 jaar zijn. Tenzij anders is aangegeven moeten zij
een Nederlands woon- of vestigingsadres hebben (evt. afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA)).

- Voor een door de RDW voor bedrijfsvoorraad erkend bedrijf is uitsluitend een geldige bedrijfsvoorraadpas RDW
toegestaan als legitimatiebewijs.

- Voor het tenaamstellen dient een vastgesteld tarief betaald te worden.

Toelichting tenaamstelling
- Particulieren

Natuurlijke personen (particulieren) mogen uitsluitend een door de RDW voor bedrijfsvoorraad erkend bedrijf
machtigen voor tenaamstelling op het postkantoor (invullen 1, 4, 5, 6). 
Het legitimatiebewijs van de natuurlijke persoon dient een origineel Nederlands document te zijn. Indien dit een 
paspoort is, dient tevens een afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Privaatrechtelijke rechtspersonen
Voor privaatrechtelijke rechtspersonen (naamloze, besloten en commanditaire vennootschappen, vennootschappen
onder firma, verenigingen en stichtingen) mogen alleen tekenbevoegde natuurlijke personen een machtiging verlenen.
Hierbij zijn de volgende machtigingen toegestaan:
- Tekenbevoegde machtigt een natuurlijke persoon (invullen 1, 2, 3, 5, 6).

Het legitimatiebewijs van de tekenbevoegde machtigingsverlener mag een kopie zijn. 
Indien dit een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.
Van de gemachtigde natuurlijke persoon dient een origineel Nederlands legitimatiebewijs te worden overgelegd. Indien dit
een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Tekenbevoegde machtigt een door de RDW voor bedrijfsvoorraad erkend bedrijf (invullen 1, 2, 4, 5, 6).
Namens de tekenbevoegde dient een origineel Nederlands legitimatiebewijs te worden overgelegd. 
Indien dit een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Tekenbevoegde machtigt een natuurlijke persoon en een door de RDW voor bedrijfsvoorraad erkend bedrijf 
(invullen 1, 2, 3, 4, 5, 6).
Het legitimatiebewijs van de tekenbevoegde machtigingsverlener mag een kopie zijn. Indien dit een paspoort is hoeft 
GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd. 
Van de gemachtigde natuurlijke persoon dient een origineel Nederlands legitimatiebewijs te worden overgelegd.
Indien dit een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Overige rechtspersonen
Voor overige rechtspersonen (bijvoorbeeld kerken en overheden) mogen alleen natuurlijke personen (particulieren) 
een door de RDW voor bedrijfsvoorraad erkend bedrijf machtigen (invullen 1, 2, 4, 5, 6). 
Het legitimatiebewijs van de natuurlijke persoon dient een origineel Nederlands document te zijn. Indien dit een 
paspoort is, dient tevens een afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

Toelichting schorsing (aanvragen, opheffen)
- Particulieren

Natuurlijke personen (particulieren) mogen uitsluitend natuurlijke personen machtigen (invullen 1, 3, 5, 6).
Het legitimatiebewijs van de machtigingsverlener mag een kopie zijn. 
Indien dit een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.
Indien er sprake is van een gemachtigde en de gemachtigde legitimeert zich met een paspoort, dan hoeft GEEN 
afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Privaatrechtelijke rechtspersoon
Voor privaatrechtelijke rechtspersonen (naamloze, besloten en commanditaire vennootschappen, vennootschappen
onder firma, verenigingen en stichtingen) mogen alleen tekenbevoegde natuurlijke personen een natuurlijke persoon
machtigen (invullen 1, 2, 3, 5, 6). 
Het legitimatiebewijs van de tekenbevoegde machtigingsverlener mag een kopie zijn. 
Indien dit een paspoort is, hoeft GEEN afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.
Indien er sprake is van een gemachtigde en de gemachtigde legitimeert zich met een paspoort, dan hoeft GEEN 
afschrift van de Gemeentelijke Basis Administratie (GBA) te worden overgelegd.

- Overige rechtspersonen
Voor overige rechtspersonen (bijvoorbeeld kerken en overheden) is machtiging niet aan de orde.

Toelichting tenaamstelling voertuigbedrijf
Tenaamstellingen op naam van privaatrechtelijke rechtspersonen dienen te worden uitgevoerd aan de hand van een juist 
ingevuld machtigingsformulier RDW 940. De medewerker van het voertuigbedrijf dient het machtigingsformulier bij
tenaamstelling op naam van een privaatrechtelijke rechtspersoon te voorzien van zijn naam en vervolgens te paraferen 
(invullen 7). Voor de legitimatievoorschriften wordt verwezen naar hetgeen is vermeld bij "Toelichting tenaamstelling", 
onder Privaatrechtelijke rechtspersonen, met dien verstande dat de tekenbevoegde van de rechtspersoon zich uitsluitend 
kan legitimeren met zijn rijbewijs.
Machtigingsformulieren RDW 940 dienen in de daartoe bestemde kluis te worden gearchiveerd.

Let op
Houdt u er rekening mee dat de 
gemachtigde moet weten met welke 
frequentie de houderschapsbelasting 
betaald moet worden (per kwartaal, 
jaar of lease).


